
 

 
THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

 
CÔNG TY TNHH KỸ THUẬT CHÍNH XÁC HỢP NHẤT 
Địa chỉ: Cụm CN Lai Xá, Kim Chung, Hoài  Đức, Hà Nội. 
Chúng tôi là doanh nghiệp nội địa,  chuyên  gia công  định hình các sản phẩm dùng  lắp ráp 
thiết bị gia đình (Panasonic, Kangaroo…). Hiện đang có kế hoạch tuyển dụng như sau. 
 Nhân viên KẾ TOÁN NỘI BỘ 

1. Số lượng: 01 
2. Giới tính: Nam/Nữ 
3. Học vấn: Cao đẳng/Đại học chuyên nghành Kế toán 
4. Kinh nghiệm: Tối thiểu: 3 năm kinh nghiệm  
5. Mô tả công việc: 

- Phát hành, Quản lý biểu mẫu, tài liệu, thông báo, quyết định hoặc các công văn 
giấy tờ của công ty 

- Theo dõi ngày công lao động của nhân viên công ty (khối Văn phòng), lập bảng 
chấm công cho toàn công ty 

- Theo dõi số lượng NVL nhập, xuất, tồn kho hàng ngày. Đối chiếu, kiểm tra , tính 
giá thành sản phẩm cuối kỳ. 

- Kế toán Tiền tệ doanh nghiệp:  Thực hiện việc báo cáo, giao dịch ngân hàng. Thực 
hiện nghiệp vụ Kế toán liên quan tới việc thu/chi tiền mặt tại Công ty. 

- Kế toán Mua hàng của doanh nghiệp: Quản lý, thu thập , kiểm tra tính hợp lý hóa 
đơn đầu vào . Theo dõi, đề xuất và lên kế hoạch thanh toán công nợ với nhà  cung 
cấp. 

- Kế toán Bán hàng của doanh nghiệp: Xuất HĐ GTGT khách hàng doanh nghiệp, 
khách hàng trong khu chế xuất, Theo dõi công nợ của khách hàng. 

- Các công việc kế toán khác được giao như định khoản, báo cáo doanh thu hàng 
tháng, báo cáo lợi nhuận hàng tháng hàng quý, hàng năm,.. 

- Hỗ trợ các công việc liên quan tới cơ quan thuế và BHXH theo yêu cầu được giao.  
- Thực hiện các hoạt động khác do GĐ hoặc BGĐ giao. 

6. Chế độ 
- Lương: Thoả thuận trong phỏng vấn 
- Đóng Bảo hiểm theo quy định Nhà nước dựa trên tiền lương thực nhận 
- Gói bảo  hiểm sức khoẻ của Công ty  cấp cho nhân viên chính thức 
- Thưởng cuối năm 
- Thưởng doanh thu theo năng lực làm việc 
- Phụ cấp chuyên cần/Khen thưởng 
- Thời gian làm việc:  từ 8h00 tới 17h00 Thứ 2 tới thứ 7 hàng tuần.  Nghỉ ngày Chủ  

nhật 
7. Thời gian phỏng vấn: từ 20/5/2020 tới 30/05/2020 
8. Thời gian đi làm: 15/06/2020 
9. Thử việc: trong vòng 01-02 tháng tuỳ thuộc vào năng lực ứng viên 
Xin chân thành cảm ơn 
Vậy anh/chị có mong muốn được  làm việc cùng chúng tôi xin gửi  CV về địa chỉ  email: 
truong.ha@upe.vn hoặc linh.nguyen@upe.vn 
Điện thoại: 0904694746 
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